
 

 

 

FICHE DE POSTE STAGIAIRE 
ASSISTANT(E) WEB 

 
Lieu du stage : Association culturelle de l’été, organisatrice du festival Aux Heures d’été - cultures 
d’ici et d’ailleurs (concerts, cinéma de plein air, contes, lectures) - et du festival Les Rendez-vous de 
l’Erdre - Jazz et Belle plaisance. 
 
Période de stage : d’avril à mi-septembre 2012 
Durée du stage : 22 à 23 semaines 
 
Fonction : Le stage consiste à enrichir et développer la présence sur internet des deux 
événements organisés par l’Association culturelle de l’été.  
Sous la responsabilité du Webmestre, il s’agit également de développer le référencement des 
sites, leur fréquentation et de proposer des outils interactifs à destination des internautes.  
 

� Le/la stagiaire sera intégré(e) à la vie de l’équipe et s’impliquera dans la mise en place des 
manifestations. Il pourra lui être demandé de participer à d’autres missions : accueil du public, 
encadrement des bénévoles…  
 
MISSIONS 
 

1. Site internet www.auxheuresete.com 
• Webdesign dans le respect du cahier des charges défini (visuel de l’édition 2012) 
• Conception d’outils web (lecteur mp3, cartes interactives...) 
• Elaboration et gestion de formulaires 
• Rédactionnel, mise en ligne et actualisation 
• Gestion des newsletters 
• Référencement 

 
2. Site internet www.rendezvouserdre.com 
• Webdesign dans le respect du cahier des charges défini (visuel de l’édition 2012) 
• Conception d’outils web (lecteur mp3, cartes interactives...) 
• Rédactionnel, mise en ligne et actualisation 
• Gestion des newsletters 
• Référencement 
• Gestion de l’application i-Phone 
 

3. Médias sociaux 
• Animer les profils des deux manifestations sur les réseaux sociaux existants (FB, Twitter) 
• Développer la présence des événements sur d’autres médias sociaux. 

 
4. Création graphique 
• Conception et réalisation de flyers, encarts web et print 

 
5. Pendant le festival Aux heures d’été 
• Participation à l’événement, aide à l’installation des spectacles 
• Participation au projet cinéma – soutien en action culturelle, logistique 

 
6. Pendant le festival Les Rendez-vous de l’Erdre 
• Coordination des Points Infos 

 
 
CONTACT :  
ANTOINE BOITEUX - antoine.boiteux@ace-nantes.fr 
ASSOCIATION CULTURELLE DE L’ETE - 27, rue de Strasbourg - 44000 NANTES 
Tel. 02 51 82 38 25 


